
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับทุนการศึกษา  
งานพัฒนานักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ 

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน วิธีด าเนินการ เวลา 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

1.บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ถึง
คณบดีลงนามประกาศ 
2.ประกาศ เร่ือง การรับสมัคร
ทุนการศึกษา 
 

1 วัน 

 
 
 
 
 

1.ใบสมัครขอรับทุน 
2.สำเนาประกาศ เร่ืองการรับสมัคร
ทุนการศึกษา 
 

3 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ใบสมัครขอรับทุน 
2.เอกสารประกอบตามประกาศแนบ 
 

10 นาที 

 
 
 
 
                 
 
 
 
 
 

1.บันทึกข้อความขออนุมัติคำส่ังแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบคัดเลือก
ทุนการศึกษา 
2. ดำเนินการจัดสอบตามวัน เวลา และ
สถานท่ีในประกาศรับสมัคร
ทุนการศึกษา 
 

0.5 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ลง
นามในประกาศรายช่ือผู้สอบผ่านและ
ได้รับทุนการศึกษา 
2.ประกาศรายชื่อผ่านการสอบและได้รับ
ทุนการศึกษา 

1 วัน 

เร่ิมต้น 

งานพัฒนานักศึกษา จัดทำประกาศ เร่ือง การรับสมัคร

ขอรับทุนการศกษา 

นักศึกษากรอกใบสมัครขอรับทุนการศึกษา

ส่งที่งานพัฒนานักศึกษา สำนักงานคณบดี 

รายละเอียดไม่ครบถ้วน/

ไม่ถูกต้องขอรายละเอียด

เพิ่ม 
พิจารณา

เสนอคณะกรรมการพิจารณา  

พร้อมสอบสัมภาษณ์ 

พิจารณา 

ไม่ได้รับการประกาศ

รายชื่อผู้ที่ได้รับ

ทุนการศึกษา 

งานพัฒนานักศึกษาจัดทำประกาศรายช่ือผู้ได้รับ

ทุนการศึกษา เสนอผู้บริหารลงนามตามลำดับ 

ส้ินสุด 

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน  

ไม่ผ่าน 

นักศึกษาขอรับใบสมัครทุนการศึกษา              

ที่งานพัฒนานักศึกษา สำนักงานคณบดี 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีด าเนินการ เวลา 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ไม่มีกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

หมายเหตุ : มีระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการจัดสรรทุน ดังนี้ 
1. ประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑก์ารพิจารณาทุนการศึกษา 
2. ค าสั่งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพจิารณาทุนการศึกษา 


